社会发展与公共政策学院档案归档范围和保管期限表（2012年调整版）
	序号
	类         目        名        称
	保管期限

	1
	上级有关院教学、科研、管理方面的文件
	长期

	2
	学院发展战略、规划、建院报告、985报告、年度工作计划和总结
	永久

	3
	院领导关于学院发展或学科发展的重要讲话（院务和全院纪要）
	长期

	4
	学院制定的各项规章制度，如：教学、科研、人事、财务、数据管理、院内奖惩等等
	长期

	5
	院与学校各部门的工作往来文件
	永久

	6
	重要会议材料（包括从会议筹办阶段、邀请、日程、会议资料、影像资料、论文、报告、领导讲话、接待等等全套资料）
	长期

	7
	重要活动材料（如：院庆、外事活动、党委换届）
	长期

	8
	结题一年以上对外合作合同
	长期

	9
	校级及以上的学院和个人奖励材料
	永久

	10
	学院年鉴
	永久

	8
	其他具有保存价值的材料
	长期


